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Zmény ve smérnici budou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd.

Smeérnice o poskytovani poradenskych sluZzeb ve Skole vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni

pozd¢jsich predpisi.

1. Vymezeni pojmi

Skolni poradenské pracovisté (SPP) spadd do oblasti poradenskych sluzeb ve skole.
Poradenské sluzby ve Skole jsou obvykle zajistovany vychovnym poradcem, Skolnim
metodikem prevence, pfipadné Skolnim psychologem/Skolnim specialnim pedagogem a jejich
konzultaénim tymem slozenym z vybranych pedagogi skoly. (Véstnik MSMT, 2005).
Skolska poradenska zaiizeni (SPZ) zajistuji pro déti, zaky a studenty a jejich zdkonné
zastupce, pro Skoly a Skolska zafizeni informacni, diagnostickou, poradenskou a metodickou
¢innost, poskytuji odborné specidln¢ pedagogické a pedagogicko-psychologické sluzby,
preventivné vychovnou péci a napomahaji pti volbé vhodného vzdélavani déti, zakt nebo

studentii a pfipravé na budouci povolani. Skolska poradenské zatizeni spolupracuji s organy




socidlné-pravni ochrany déti a organy péce o mladdez a rodinu, poskytovateli zdravotnich

sluzeb, poptipadé s dalsimi organy a institucemi.

2. Pravidla poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby se Fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjSich predpisi.

SPZ a gkoly (SPP) poskytuji bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu,
a to na zadost zaka, jejich zakonnych zastupct, skol nebo skolskych zafizeni nebo na zaklad¢
rozhodnuti orgdnu vefejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné
pedagogické poradenské sluzby je predani informace a pisemny souhlas zdka nebo jeho
zakonného zastupce. Souhlasu neni tfeba v pfipadech stanovenych jinymi pravnimi predpisy.
Skola (SPP) nebo SPZ musi pfedem srozumitelng informovat Zaka a v piipadé zaka, ktery ma
zékonného zastupce, také jeho zdkonného zastupce o

a) vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,

rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych diisledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, 1 moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude

poskytnuta;

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava
zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle §
16 a odst. 5 Skolského zékona, prava zZadat o revizi podle §16 b Skolského zdkona a prava
podat podnét Ceské $kolni inspekci podle §174 odst. 5 $kolského zakona,

a to prostfednictvim vzorového formulare (viz ptiloha).

P¥i poskytovani poradenskych sluzeb SPP a SPZ

o respektuji ucel poradenskych sluzeb,

o dodrzuji etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

o vychazeji z individualnich potfeb zaka, podporuji jeho samostatnost a pfispivaji k
jeho socidlnimu zaclefiovani,

o poskytuji zletilému zdkovi nebo zakonnému zastupci zaka zpravu a doporuceni, které
jsou vysledkem psychologické nebo specidln€ pedagogické diagnostiky,

o spolupracuji s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

o sleduji a vyhodnocuji poskytovani navrzenych podptrnych opatteni zaka,



o informuji zdka a zdkonného zastupce zaka o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou nebo skolskym poradenskym zafizenim,
o poskytuji zdkovi a zdkonnému zastupci zaka podrobné a srozumitelné sezndmeni s

priabéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do tii mésicti
ode dne piijeti zadosti, nestanovi-li jiny pravni piedpis jinak. Podminkou poskytnuti
poradenské sluzby je, ze zadatel poskytl souc¢innost potiebnou k naplnéni ucelu poradenské
sluzby. Krizové poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich
situacich, se poskytuje bezprosttedné po piijeti zadosti.

Vysledkem poradenskych sluzeb Skolskych poradenskych zafizeni smétujicich k zjistovani
specialnich vzdélavacich potfeb nebo mimotadného nadani zaka jsou zprava a doporuceni -
s pfedepsanymi nalezitostmi.

Pozaduje-li zadkonny zastupce poskytnuti poradenské sluzby na pracovisti PPP/SPC, musi
podepsat Informovany souhlas s poskytnutim poradenské sluzby a se zpracovanim a
uchovanim osobnich udaji ve Skolském poradenském zatizeni (Ptiloha €. 5 k vyhléasce ¢.
72/2005 Sh.) Podptirna opatieni druhého az patého stupné se poskytuji vzdy s informovanym

souhlasem zdkonného zastupce ditéte.

3. Skolni poradenské pracoviité (SPP)
Program SPP v nasi §kole napliiuje zejména tyto cile:
o pracuje se vSemi subjekty Skoly a vytvori tak Sirokou zdkladnu primérni prevence
Skolni neuspésnosti a socialné neZzadoucich jevi;
o spolupracuje k naplnéni vzdélavacich potieb Zaka pii poskytovani poradenskych
sluzeb s dalSimi odborniky;
o sleduje ucCinnost preventivnich programu aplikovanych Skolou a vytvofit metodické
zazemi pro jejich vytvateni a realizaci;
o pfipravuje podminky a rozsiii moznosti integrace zakl se specidlnimi vzdélavacimi
pottebami a zakl nadanych;
o vybuduje pfiznivé socidlni klima pro integraci kulturnich odliSnosti a pfijimani
socialnich odlisnosti na Skole;
o posiluje pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s neprospéchem a vytvaii predpoklady

pro jeho sniZzovani;



o prohlubuje vc€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zakit a
tfidnich kolektivu;

o poskytuje metodickou podporu ucitelim pii aplikaci psychologickych a specidlné
pedagogickych aspektti vzdélavani do Skolnich vzdélavacich programu;

o prohlubuje a zlepSuje spolupraci a komunikaci mezi Skolou a rodici;

o integruje poradenské sluzby poskytované Skolou se sluzbami SPZ (zejm.
pedagogicko-psychologické poradny, specialné pedagogicka centra, stiediska
vychovné péce) a s urady prace.

o vede o poradenskych sluzbach poskytovanych Skolnim metodikem prevence a

vychovnym poradcem dokumentaci.

4. Cile poradenskych sluZzeb SPP

Skola uskute¢iuje program poradenskych sluzeb ve kole, ktery zahrnuje popis a vymezeni
rozsahu cCinnosti pedagogickych pracovnikl, preventivni program Skoly vcetné strategie
predchazeni Sikang, Skolni neuspésnosti a projeviim rizikového chovani.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probihd zejména prostfednictvim
sou¢innosti SPZ a SPP.

Pedagogic¢ti pracovnici se podileji na zajiSovani podpiirnych opatifeni pro Zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zatfizenim
a spolupracuji s organy vefejné moci za uelem ochrany prav zaki. Skola spolupracuje se
SPZ také v oblasti dalsich sluzeb zajistovanych pro zéky podle standardnich ¢innosti a sluzeb
zajistovanych skolou.

Skola vede dokumentaci o poskytovanych podpirnych opatienich prvniho stupné. Ve
Skole jsou zajiStovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdéladvacim

potiebam zaki Skoly zaméfené zejména na:

o poskytovani podpiirnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami;

o sledovani a vyhodnocovani G€innosti zvolenych podptrnych opatieni;

o prevenci Skolni netspéSnosti;

o podporu vzdélavani a socidlniho zacletiovani zaki z odliSného kulturniho prostfedi a
odli$nymi zivotnimi podminkami;

o podporu vzdélavani zaklt nadanych a mimotfadné nadanych;



prabéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi obtizemi a vytvareni ptiznivého
socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve skole a Skolském
zafizenti,

vCasnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zakt a tfidnich
kolektiv;

pfedchdzeni vSem formdm rizikového chovani véetné rtiznych forem Sikany a
diskriminace;

priabézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programu uskutecnovanych skolou;
metodickou podporu ucitelim pii pouziti psychologickych a specidlné pedagogickych
postuptl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly;

spolupraci a komunikaci mezi §kolou a zakonnymi zastupci;

spolupréci Skoly pii poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi

zafizenimi.



5. Pracovnici SPP, model poskytovani poradenskych sluzeb

Podle obsahu ¢innosti pedagogickych pracovniki skoly, kteti poskytuji poradenské sluzby a s
nimi spjatou informacéni a metodickou podporu ucitelim, zakiim a jejich rodi¢iim je v nasi
Skole rozdé¢lujeme na:

I. poradenské pracovniky Skoly

o vychovny poradce - napli prace vychovného poradce je stanovena vyhlaskou ¢.
72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich; novelizace - vyhlaska €. 116/2011 Sb.;

o Skolni metodik prevence - standardni ¢innosti Skolniho metodika jsou vymezeny
pravnim piedpisem - vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb

ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich;

II. pracovniky, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach, a vytvéreji konzultacni tym pro

poskytovani sluzeb ve Skole (viz §7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.)

o tridni ucitel,
o feditelka Skoly
o pripadné dalSi pedagogové, zejména ucitel¢ vychov (télesnd vychova, vytvarna

vychova, hudebni vychova).

V nasi Skole uplatiiujeme tuto zakladni variantu poskytovani poradenskych sluzeb.

6. Standardni ¢innosti Skoly
Poradensti pracovnici spolupracuji s tfidnimi uciteli, vedenim Skoly a ostatnimi uciteli.
Kvalifikaéni standardy poradenskych pracovnikil jsou specifikovany zdkonem ¢. 563/2004
Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nekterych zakont, ve znéni zakona ¢. 197/2014
Sh.
6.1. Skolni metodik prevence — Mgr. Véra Kasparova

Kontakt: 607 923 867
Metodické a koordinacni Cinnosti

o koordinace tvorby a kontrola realizace preventivniho programu skoly;

o koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly, zaméfenych na prevenci socialné

patologickych jevli (zaskolactvi, nasili, vandalizmu, sexudlniho zneuzivani,



zneuzivani sektami, prekrimindlniho a krimindlniho chovani) ve spolupraci s
vychovnym poradcem;

spoluucast pii metodickém vedeni ¢innosti uciteld Skoly v oblasti prevence socidlné
patologickych jevll (vyhledavani a orientacni Setieni zakl s rizikem problémovych
projevii chovani, preventivni prace s tfidnimi kolektivy) ve spolupraci s tiidnimi
uditeli;

koordinace vzdélavani pedagogt Skoly v oblasti prevence;

piiprava podminek pro integraci zaku se specifickymi poruchami chovani ve skole a
koordinace zjist'ovani socialniho klimatu ve t¥idach;

koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence a s odbornymi pracovisti (poradenskymi,
terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi), které ptsobi v oblasti prevence;
kontaktovani odborného pracovis§té a participace na intervenci a nasledné péci v
pripadé¢ akutniho vyskytu socidln¢ patologickych jevi;

vedeni pisemnych zaznamil o rozsahu a obsahu ¢innosti, navrzenych a realizovanych
opatieni.

zjiStovani socialniho klimatu ve tidach;

Poradenské cinnosti

o

vedeni a prubézna aktualizace databaze spolupracovnikii skoly pro oblast prevence
socialné patologickych jevll (organy statni spravy, stfediska vychovné péce, PPP,
zdravotnickd zafizeni, policie, organy socialni péce, nestatni organizace piisobici v
oblasti prevence, centra krizove¢ intervence apod.);

zajistovani novych odbornych informaci o problematice socidln¢ patologickych jevii,
o nabidkach programi, projektii o metodach a formach specifické primarni prevence a
predavani téchto informaci pedagoglim Skoly;

prezentace vysledki preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci

a zkuSenosti.

Informacni Cinnosti

o

vyhleddvani a orientac¢ni Setfeni zdka s rizikem ¢i projevy socialné nezadouciho
chovani, poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zdkonnym
zastupcum, zajiStovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté (ve spolupraci s

ttidnimi uciteli);



spoluprace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signala spojenych s moznosti
rozvoje nezadoucich jevi u jednotlivych zaku a tiid a participace na sledovani trovné
rizikovych faktori, které jsou vyznamné pro rozvoj nezadoucich jevi ve Skole;

piiprava podminek pro integraci zakl s poruchami chovani ve Skole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb zaktim Skolou a specializovanymi

Skolskymi zafizenimi.

6.2. Vychovny poradce — Mgr. Lenka Wildova
Kontakt: 775 091 975

Poradenské ¢innosti

o

spoluprace s SPZ (PPP, SPC, SVP) pii zajistovani poradenskych sluzeb piesahujici
kompetence Skoly;

zajiStovani informacnich materidli o nabidkach viceletych gymndzii pro zéky;
vyhledavani a orientacni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduje zvlastni
pozornost

spoluprace na piiprav€ navrhl na dal$i péci o Zaky vyZadujici zvlastni pozornost,
vcetné spoluprace na piipraveé, kontrole a evidenci PLPP pro Zaky s pottebou
podptrného opatieni 1. stupng;

zprostfedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specidlnich vzdé€lavacich potieb a
mimofadného nadani a intervenénich Cinnosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami nebo mimofadné nadané zaky v SPZ;

spoluprace se SPZ pii zajistovani podptrnych opatieni pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potiebami a invencnich ¢innosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami;

ptiprava podminek pro integraci a vzdélavani zakl s podpirnymi opatfenimi ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a SPZ a
koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaku.

vyhledavani a orientaéni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduje zvlastni

pozornost



Metodické a koordinacni éinnosti

o zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim Skoly;

o metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otazkach integrace, IVP a
prace s nadanymi zaky;

o zajistovani a vyfizovani agendy piijimaciho fizeni zakt na viceletd gymnazia;

o vyhledavani zakd, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyZzaduji zvlastni pozornost, a pfiprava
navrhi na dalsi péci o tyto zaky;

o pribézné sledovani chovani, Gspéchii a netispéchti zaka po dobu skolni dochazkys;

o hledani zpiisobii feSeni netspéchii u zakl s neprospéchem ve spolupraci s ostatnimi
vyucujicimi;

o koordinace vzdélavacich opatieni u zakt vyzadujicich podptrné opatient;

o poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizenich
v regionu, o jejich zaméteni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb
zakim a jejich zakonnym zastupciim;

o evidence zprav z vysetfeni 74kl ve SPZ a koordinace vzniku a plnéni individualnich
vzdélavacich plant;

o shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci a dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu s predpisy o ochrané osobnich

udaji.

7. Casova dostupnost sluZeb
Kazdy z poradenskych pracovniki se sejde zaky, rodi€i i ostatnimi individualné po pfedchozi

domluvé nebo ve svych konzultacnich hodinach.

8. Informovanost o sluzbach
Ptehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola nabizi Zdkim a jejich zakonnym

zastupclim je vetejné pristupny na webovych strankach Skoly a informacni nasténce Skoly.



9. Prace s informacemi a duvérnymi daty
Informace a divérna data o Zacich a jejich rodigich, ktera se pracovnici SPP dozvédi v
souvislosti s vykonem své poradenské Cinnosti, jsou ochraiiovana v souvislosti se zdkonem ¢.
101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tidajii a 0 zméné nekterych zakonl ve znéni ucinném od 1.
ledna 2015.
Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a davérmych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikti skoly vyplyvajicich z uvedeného zdkona je zaméten na:
o zachovani mlcenlivosti o skutecnostech tykajicich se osobnich dajii zaka zakonnych
zastupcu zak;
o dodrzovani zésady, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani poradenskych
sluzeb, byly instalovany pouze na urCenych pocitacich a byly pfistupné pouze po

piihlaseni povéteného uzivatele ke Skolni pocitacoveé siti.

V ptipadé, ze Skola ukon¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, teditelka Skoly zajisti pfedani dokumentace novému pracovniku, piipadné zajisti

pfedani dokumentace do archivu skoly.

Mgr. Andrea Koubikova
feditelka Skoly



